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SCUOLA INFANZIA PARITARIA  
“SAN GIUSEPPE” 

ANNO SCOLASTICO 2025-2026 

IL REGOLAMENTO 

INGRESSO 

L’ingresso regolare avviene dalle ore 8.00 alle ore 9.00.  
L'ingresso anticipato dalle 7.30 alle 8.00 è accordato a coloro che ne abbiano l'effettiva e documentata 
necessità e si configura come servizio aggiuntivo a pagamento. Il servizio verrà attivato con un numero 
minimo di 10 bambini fino ad un massimo di 25. Il costo del servizio si calcolerà sulla base del numero 
effettivo dei richiedenti. La richiesta del servizio vale per tutto l’anno e la quota sarà da aggiungere ogni 
mese al saldo della retta. 
Per comprovati motivi sanitari (visite, terapie ecc…), i bambini potranno essere accompagnati al Nido entro 
le h 10.30, previa comunicazione agli insegnanti. 
  

USCITA 
I bambini possono essere ritirati a partire dalle ore 12:30 fino alle ore 13:00, per chi frequenta part-time e 
dalle ore 15:30 fino alle ore 16:00, per chi frequenta a tempo pieno. 
Devono essere ritirati personalmente da uno dei genitori o da maggiorenne delegato, con delega scritta, 
accompagnata dal documento di identità valido. Delega e documento devono essere consegnati alle 
insegnanti all’inizio della frequenza scolastica; tale modulo durerà per tutto il periodo di permanenza del 
bambino nella struttura. Sono possibili modifiche o integrazioni. 
  

PRANZO 
Il pranzo sarà adeguato all’età dei bambini e il  menù predisposto in accordo con Asl. 
Sarà possibile modificare il menù in caso di intolleranze alimentari e/o allergie dietro presentazione di 
certificato medico o per scelte religiose, dietro presentazione di  autodichiarazione. 
In sezione si festeggiano inoltre i compleanni dei bambini (COMPLEMESE). Per corrispondere alle indicazioni 
sanitarie dell'ASL, in riferimento alla Legge 155 sull’igiene degli alimenti, è la cucina della scuola che fornisce 
gli alimenti. 
 

ALLONTANAMENTO DALLA COLLETTIVITA’ 
In caso di malattie, contratte dai bambini, che possono interessare tutta la collettività, quali ad es. 
scarlattina, varicella, virus intestinali, pediculosi… comprese quelle respiratorie e gastrointestinali, è 
necessario che i genitori/titolari della responsabilità genitoriale informino tempestivamente le insegnanti. E’ 
indispensabile seguire scrupolosamente le norme sanitarie in vigore e le raccomandazioni dell'Azienda 
Sanitaria Locale. 
Nel caso in cui un bambino manifesti a scuola evidenti segnali di malessere, i genitori saranno avvisati per 
procedere all’immediato ritiro e per far accertare dal pediatra il suo reale stato di salute.  
Per la riammissione scolastica non sono richiesti certificati medici. 
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Le famiglie sono le prime responsabili della riammissione del figlio una volta accertato il suo buon stato di 
salute. Questo consente la tutela della salute sia individuale che collettiva. 
 

SOMMINISTRAZIONE DI FARMACI 

Il personale educativo non può somministrare farmaci, tranne quelli salvavita. In questi casi, occorre seguire 
le procedure fornite dalla Pediatria di Comunità di Scandiano. 
 

RIPOSO POMERIDIANO 
Dopo il pranzo e un periodo di gioco, i bambini vengono accompagnati nei locali predisposti al sonno, 
indicativamente dalle ore 13.00 alle ore 15.00.  
Le indicazioni relative al materiale occorrente al riposo sono fornite dalle insegnanti all’inizio della 
frequenza; lenzuola, sacco nanna ecc. saranno riportati a casa ogni due settimane per il lavaggio. 
Per i bambini dei 5 anni che frequentano l’ultimo anno di scuola, il riposo pomeridiano sarà proposto solo 
per la prima parte dell’anno. Al rientro delle vacanze di Natale i bambini rimarranno svegli e verranno 
proposte loro attività ludiche e di potenziamento. 
 

IGIENE PERSONALE 

La cura e l’igiene personale del bambino sono garantite dalla famiglia che si preoccupa anche del decoro 
della sua persona e  dell’ordine; l’abbigliamento deve essere comodo e funzionale. 
Ogni bambino ha a disposizione uno spazio individuale (armadietto e scatola) in cui verrà tenuto un cambio 
completo per le eventuali necessità. Quanto verrà usato dovrà essere sollecitamente sostituito dai genitori, 
possibilmente già il mattino successivo.  
 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEGLI INCONTRI CON LE FAMIGLIE 
INCONTRI DI SEZIONE 
La convocazione degli incontri di sezione e dell’assemblea generale di apertura della scuola  avviene tramite 
comunicazione e-mail diretta alle singole famiglie.  
Le riunioni vengono fissate nei giorni feriali, indicativamente nella fascia oraria che va dalle 18.30 alle ore 
20.00; per ragioni di sicurezza, a tali riunioni non è consentito l’ingresso ai bambini.  
COLLOQUI CON GLI EDUCATORI  
I colloqui tra genitori ed educatori avvengono secondo le seguenti modalità: 
- colloquio conoscitivo a fine agosto per tutti i nuovi iscritti;  
- colloquio a fine ottobre per monitorare l’inserimento del bambino; 
- colloquio finale di verifica del percorso annuale. 
Si svolgono secondo un calendario prefissato, esposto nella sezione.  
Oltre a questi incontri calendarizzati, su particolari necessità, si possono richiedere ulteriori incontri agli 
educatori, previa autorizzazione della direzione. 
La Coordinatrice e la Vice-presidente sono comunque sempre disponibili ad incontrare i genitori previo 
appuntamento. 
SCAMBIO GIORNALIERO CON LA FAMIGLIA 
Al momento del ritiro del bambino sarà cura degli educatori fornire un report sull’andamento della giornata; 
una sintesi delle proposte didattiche realizzate sarà esposta nel diario delle attività. 
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ORARIO SEGRETERIA 
 

La segreteria è aperta al pubblico dalle 12 alle 13. Salvo urgenze, è possibile telefonare entro le ore  9.00 per 
poter parlare direttamente con un’insegnante, oppure dalle ore 12.00 alle ore 13.00 in segreteria, per non 
interrompere l’attività didattica nelle sezioni. 
 

ASSICURAZIONE DEGLI ALUNNI 
 

Tutti i bambini sono assicurati per danni derivati da eventuali incidenti ed infortuni che capitassero durante 
le attività didattiche sia che si svolgano all’interno che all’esterno dei locali della scuola (uscite, brevi 
passeggiate per il paese, ecc.). Le quote per l’assicurazione RC infortuni obbligatoria e per l’assicurazione 
obbligatoria INAIL, sono comprese nella quota di iscrizione pagata all’inizio di ogni anno scolastico. 
 

DOMANDA DI ISCRIZIONE 

 
Alla Scuola dell’Infanzia possono essere iscritti tutti i bambini e le bambine che compiono 3-4-5-anni entro il 
31 dicembre dell’anno di iscrizione, che siano in regola con gli obblighi vaccinali previsti dalla legge, pena la 
decadenza dell’iscrizione e della possibilità di frequenza.  
Le domande devono essere presentate alla scuola, dal 7 gennaio 2025 fino al 31 gennaio 2025 e comunque 
fino a disponibilità dei posti, previo ritiro dei moduli presso la segreteria della scuola o scaricandoli dal sito 
all’indirizzo www.scuolasangiuseppe.eu. I moduli di iscrizione opportunamente compilati devono poi essere 
consegnati in cartaceo direttamente in segreteria, nel periodo di apertura delle iscrizioni. 
Si valutano iscrizioni arrivate in corso d’anno sulla base dei posti disponibili. Per l’ammissione alla scuola, il 
Parroco può riservare fino a 5 posti. 
 

ELEMENTI PER L’ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA 
 

Le iscrizioni saranno prese in considerazione sulla base dei seguenti elementi: accoglimento del Progetto 
Educativo e del Regolamento della scuola; I/le bambini/e iscritti e frequentanti la nostra sezione Nido,  residenza 
nel comune di Scandiano al momento  di presentazione della domanda; età dei bambini; occupazione dei  
genitori; fascia di appartenenza ISEE; presenza contemporanea di fratelli nella stessa scuola. 
In ultima istanza, l’assegnazione del posto sarà ad insindacabile giudizio della Direzione, in ordine al numero 
dei bambini; alla composizione delle sezioni; alla convenzione in essere con il Comune di Scandiano e dopo 
opportune valutazioni di bilancio. 
Per tutte le domande di iscrizione, fa fede la data apposta dalla segreteria. 
 

CONFERMA DI ISCRIZIONE  
 

Nel momento in cui la domanda di iscrizione viene accolta, la famiglia riceverà una conferma scritta via e-
mail. All’atto della conferma il bambino/a è iscritto a tutti gli effetti, pertanto i genitori sono tenuti al 
rispetto del Regolamento, del Progetto Educativo e al pagamento della retta per tutti i 10 mesi dell’anno 
educativo.   
In caso di ritiro della  domanda di iscrizione, la quota versata non sarà resa. 
In caso di ritiro del bambino durante l’anno scolastico, la retta scolastica dovrà essere versata nella misura 
dei € 100,00 mensili a parziale copertura delle spese incomprimibili. 

http://www.scuolasangiuseppe.eu/
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ISCRIZIONE E QUOTA 
 

La QUOTA DI ISCRIZIONE  di € 80,00 annuali è comprensiva di assicurazioni obbligatorie, spese di 

documentazione delle attività, acquisto di materiale di consumo e didattico e va pagata all’atto 

dell’iscrizione tramite bonifico BPM IBAN: IT 79 I 05034 66510 0000 000 13783 o bancomat presso la 

segreteria, tutte le mattine. 

Ai fini della detrazione si ricorda che le spese possono essere detratte solo dal genitore/ titolare della 
responsabilità genitoriale che le ha sostenute.  
 

RETTE MENSILI 

 
Gli importi delle rette sono differenziati in base al tipo di frequenza: TEMPO PIENO o PART TIME 

Nel seguente prospetto riportiamo gli importi che veranno applicati: 

Valore ISEE di riferimento Tempo pieno 

8:00-16:00 

Part-time 

8:00-13:00 

da Euro  0,00 a Euro 8000,00 Euro 180,00 Euro 170,00 

da Euro 8 001,00 a Euro 14 000,00 Euro 220,00 Euro 210,00 

Maggiore di Euro 14 001,00 o non 

dichiarata 

Euro 240,00 Euro 230,00 

 

Ricordiamo a tutti i genitori i cui bambini stanno frequentando la nostra scuola, che dovranno 

confermare l’iscrizione all’anno prossimo, compilando l’apposito modulo allegato alla presente 

comunicazione, unitamente al versamento della quota di € 80,00, che sarà prelevata con il RID del 10 

febbraio 2025 insieme alla retta di gennaio. In caso di ritiro della domanda, la quota d’iscrizione non sarà 

resa né per i frequentanti né per i nuovi iscritti.  

Le iscrizioni saranno dal 7 gennaio al 31 gennaio 2025. 

Precisiamo che, in mancanza di presentazione del modello ISEE e per tutti gli iscritti residenti fuori dal 

Comune di Scandiano, si applicherà la retta più alta, tempo pieno o part time. 

I moduli di attestazione ISEE in corso di validità con valore che si colloca fra 0 e 14.000 € dovranno essere 

presentati in segreteria contestualmente all’atto dell’iscrizione, da rinnovare alla scadenza. Se i termini non 

saranno rispettati verrà applicata automaticamente la retta relativa alla fascia più alta. 
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Ogni anno l’importo della retta di frequenza, suddivisa nelle diverse fasce, può essere rideterminata. 

Qualora esigenze di bilancio lo richiedessero, essa può essere modificata anche in corso d’anno. 

Il costo del pasto è incluso nella retta e non è scorporabile. 

La mancata frequenza per la chiusura del servizio dovuta a cause di forza maggiore, non imputabili alla 

scuola, non dà diritto al rimborso della retta. 

Nel caso di frequenza contemporanea di fratelli: 

- due fratelli nido e infanzia, verrà applicato uno sconto di € 20,00 sulla retta dell’infanzia; 

- due fratelli alla scuola dell’infanzia verrà applicato uno sconto di € 20,00 su una delle due rette.   

Per i bambini che frequentano da 0 a 5 giorni nel mese (causa malattia prolungata, su apposita richiesta 

della famiglia, previa autorizzazione della Direzione), verrà applicata una riduzione del 20% sulla retta 

assegnata. Questo per far fronte ai costi incomprimibili del personale e del funzionamento della scuola. Per 

altri casi non contemplati nel seguente regolamento, si rimanda alla decisione insindacabile della direzione 

della scuola. 

Il pagamento della retta avviene tramite banca entro il 10 del mese successivo a quello di frequenza. La 

scuola richiede il pagamento della retta tramite mandato SDD, che dovrà essere compilato e firmato dalla 

famiglia e consegnato a scuola entro il 01/09/di ogni anno scolastico.  

In virtù di un accordo con l’Amministrazione Comunale, informiamo le famiglie che attraverso la 

strumentazione a disposizione del Comune, si procederà al controllo di tutte le attestazioni ISEE pervenute. 

Nel caso l’attestazione risultasse non conforme ai termini di legge, il diritto alla retta collocata nella Fascia B 

o A decadrà immediatamente e si procederà al recupero immediato del pregresso. 

 

 


